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Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzeni 4/2026
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarni
z dnia 07.04.2026 .

REGULAMIN WYNAJMU POMIESZCZEN
W GMINNE] BIBLIOTECE PUBLICZNE]J W CZARNI

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okres$la zasady wynajmu pomieszczen i wyposazenia nalezgcych do Gminnej Bi-
blioteki Publicznej w Czarni, zwanej dalej Wynajmujacym, a kazdg osobg lub podmiotem do-
konujacym rezerwacji i najmu, zwanym dalej Najmujgcym.

2. Najem, o ktorym mowa w pkt. 1 dotyczy pomieszczen i wyposazenia znajdujacych sie w bu-
dynku Filii w Surowem pod adresem: Surowe 192a, 07-431 Czarnia:

a) Sala konferencyjna - parter.
b) Sala warsztatowa - parter.

3. Najem pomieszczen wskazanych w pkt. 2. oznacza kazdorazowo jednoczesny najem po-
mieszczen przylegtych, w tym:
a) Toalet - meska, zenskg oraz toaletg dostosowang;
b) Holu gtéwnego wraz z portiernig;
c) Tarasu zewnetrznego przylegtego do sali;
d) Pomieszczenia kelnerskiego (*dotyczy wytacznie sali konferencyjnej).

4. Kuchnia przylegta nie jest przedmiotem najmu. Zasady i warunki z jej korzystania sg usta-
lane indywidualnie z Dyrektorem Biblioteki.

5. Wynajmujacy moze zawiera¢ umowy na dziatania jednorazowe lub cykliczne.

6. Wynajem pomieszczen i wyposazenia moze nastgpi¢ w celu zorganizowania spotkania,
zebrania, konferencji, zaje¢ edukacyjnych, imprez, przedstawien i widowisk lub szkolenia
itp. (dalej: ,wydarzenie”) bez mozliwosci podnajecia, uzyczenia i udostepnienia sali oso-
bom trzecim.

6. Nie jest mozliwy najem pomieszczen w obiekcie na organizacje spotkan tzw. prezentacji, po-
kazow - zwigzanych z mozliwo$cig nabycia produktéw lub ofert.

7. Organizowane wydarzenia nie mogg utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan Wynajmuja-
cego, zaktdcac jego biezgcej dziatalnosci i kolidowac z ogolnie przyjetymi zasadami etyki lub
powodowac¢ negatywnych skutkéw dla wizerunku Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarni.

8. Wynajem sali moze odbywac sie w godzinach pracy Wynajmujgcego oraz w inne dni i godziny
uzgodnione z Dyrektorem.

9. Wynajmujacy dopuszcza polaczenie najmu sali z organizacja przez Najemce cateringu we wia-
snym zakresie.

10. Podmiot lub osoba chcaca wynaja¢ powierzchnie i sprzet zgtasza ten fakt najpdzniej 5 dni
przed planowanym wynajmem.
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11. Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ najem sali ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Najemca:

a) uzywa sali w sposob niezgodny z umowa lub z jej przeznaczeniem i mimo upomnienia
nadal tego nie zaprzestaje;
b) uzywa sali w sposéb, narazajacy jg na uszkodzenie.

12. Wynajmujacy nie ma obowigzku promowania wydarzen Najemcy. Cato$cig organizacji - tacz-
nie z dziataniami promocyjnymi i marketingowymi - zajmuje sie Najemca. Wynajem nie nosi
znamion wspotorganizacji, tzn. Wynajmujacy nie utozsamia sie z wydarzeniem. Wsparcie pro-
mocyjne mozliwe jest na podstawie odrebnych ustalent odno$nie zakresu dziatan oraz kosz-
tow dodatkowych.

13. Wszelkie watpliwo$ci odnos$nie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowa¢ do Wynaj-
mujacego w godzinach 8:00-16:00 osobiscie, telefonicznie (tel. 514 029 411) lub poczta
elektroniczng (dyrektor@bibliotekaczarnia.pl).

§ 2. Procedura najmu

1. Wynajem sali jest odplatny, za wyjatkiem udostepnienia sali na rzecz organizacji spotecznych,
towarzystw, fundacji lub innych podmiotéw, ktore zorganizuja w sali Wydarzenie stuzace re-
alizacji celéw statutowych Wynajmujacego lub zbiezne z tymi celami.

2. Zasady bezptatnego korzystania z pomieszczen okresla § 3 Regulamin
Dokonanie rezerwacji oznacza akceptacje niniejszego regulaminu.

4. W wyjatkowych sytuacja (zdarzen losowych, zatoby narodowe, sity wyzszej) Wynajmujacy
moze podjac decyzje o odwotaniu wydarzenia.
5. Odptatno$¢ za wynajem liczona jest na podstawie Cenniki wynajmu sali, stanowigcego Zatacz-

nik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Na wynajem sali zostaje podpisany dokument okreslajacy warunki wynajmu wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z najmowanych pomieszczen w stosunku do
czasu zarezerwowanego - o ile istnieje taka mozliwos$¢ — Wynajmujacy moze wyrazic¢ zgode,
oraz naliczy¢ dodatkowg optate zgodnie z Cennikiem.

8. Odptatnos¢ za wynajem liczona jest na podstawie Cenniku wynajmu sali, stanowigcego Za-
tacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

9. Optate za najem nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Wynajmujgcego, wskazany
w fakturze VAT, w terminie 7 dni od daty jej wystawienia. Wynajmujacy jest uprawniony do
wystawienia Faktury VAT przed rozpoczeciem najmu w takim terminie, aby naleznos¢ za na-
jem wplynieta za konto Wynajmujacego przed rozpoczeciem trwania najmu.

10. Zasady bezptatnego korzystania z pomieszczen okresla Regulamin nieodptatnego udostepniania
pomieszczent w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarni.

§ 3. Rezerwacja

1. Rezerwaciji sali, wszelkich uzgodnien i warunkéw najmu dokonuja osoby do tego uprawnione.
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Dokonujac rezerwacji sali nalezy zaakceptowac niniejszy Regulamin, Cennik oraz wzér doku-
mentu okreslajgcego warunki najmu.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia rezerwacja sali z powodu wyczerpa-
nia mozliwosci lokalizacyjnych, badZ jesli najem sali ma zwigzek z organizacjg wydarzenia,
ktérego charakter moze wptyna¢ na negatywny wizerunek Wynajmujacego.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sali osobom, stowarzyszeniom,
fundacjom, instytucjom i organizacjom, ktére wczes$niej nie przestrzegaty postanowien niniej-
szego Regulaminu.

W przypadku otrzymania wiecej niz jednej oferty wynajmu sali na ten sam termin, Biblioteka,
dbajac o finanse publiczne, zastrzega sobie prawo wyboru najemcy. Pierwszenstwo przystu-
guje ofercie korzystniejszej finansowo, pod warunkiem spelnienia pozostatych wymogow
okreslonych w regulaminie oraz dostepnosci sali. Wynajmujacy powiadamia Najemce o anu-
lowaniu najmu w przeciagu 7 dni od ztozenia wniosku.

W przypadku okoliczno$ci niezaleznych od Wynajmujacego, zastrzega on sobie prawo do od-
wotania, skrécenia lub odmowy przedtuzenia trwajacego wynajmu sali.

Rezerwacji sali mozna dokona¢ osobis$cie w Filii w Surowem lub droga elektroniczng na adres:
kontakt@bibliotekaczarnia.pl.

§ 4. Odwotlanie rezerwacji

Anulowanie rezerwacji sali bez ponoszenia kosztéw mozliwe jest do 5 dni roboczych przed
planowanym terminem wynajmu.

W przypadku anulowania rezerwacji p6Zniej niz 5 dni przed planowanym terminem wynajmu
Wynajmujacy zwraca 100% kosztéw wynajmu sali poniesionych przez Najemce z tytutu pla-
nowanego wynajmu.

Rezygnacje nalezy zgtosi¢ drogg elektroniczng na adres: kontakt@bibliotekaczarnia.pl

§ 5. Wydanie Przedmiotu najmu

Najemca jest zobowiazany poinformowa¢ Wynajmujacego o planowanym sposobie zagospo-
darowania sali oraz niezbednym wyposazeniu.

Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen zwigzane z organizacjg
Wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzen stuzacych organizacji wydarzenia - np. standow
i punktow informacyjno-promocyjnych, dodatkowego o$wietlenia i nagto$nienia, elementéw
wystroju lub wyposazenia itp.) moga by¢ prowadzone wytgcznie po uzgodnieniu z Wynajmu-
jacym poprzez kontakt telefoniczny (tel. 8514 029 411) badz drogg elektroniczng (dyrek-
tor@bibliotekaczarnia.pl).

Najemca moze, z uwzglednieniem ust. 2, dowolnie aranzowac¢ wystrdj sali, pod warunkiem
niezwtocznego przywrécenia poprzedniego wygladu po zakonczeniu Wydarzenia. Zabrania
sie dokonywania aranzacji naruszajgcych elementy state wykonczenia lub wyposazenia
przedmiotu najmu lub zaktdcajacych normalny tok obstugi uzytkownikéw Biblioteki.

W przypadku wynajmu sali na kilka nastepujacych po sobie dni Najemca moze na swoja od-
powiedzialno$¢ pozostawic¢ w sali przedmioty lub wtasne wyposazenie. Wynajmujacy nie od-
powiada za rzeczy i przedmioty warto$ciowe pozostawione na czas najmu. W takiej sytuacji
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Najemca powinien zawiadomi¢ o tym fakcie Wynajmujacego, co nie oznacza przejecia przez
Wynajmujacego pieczy nad tymi rzeczami, ani zawarcia umowy przechowania.

§ 6. Zwrot Przedmiotu najmu

Po zakonczeniu korzystania z sali Najemca jest zobowigzany pozostawic ja w stanie niepogor-
szonym, posprzatac poustawiac cale wyposazenie (stoty, krzesta, sprzet multimedialny i inne
elementy) w pierwotnym uktadzie i miejscu, pod rygorem obcigzenia Najemcy kosztami zwig-
zanymi z doprowadzeniem sali do pierwotnego stanu wynajmu na podstawie faktury wysta-
wionej przez Wynajmujacego.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, w stosunku do czasu ustalonego okresu
najmu, Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej optaty za kazdg rozpoczeta
dodatkowg godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu
sali.

Najemca jest zobowigzany wraz z przedstawicielem Wynajmujgcego dokona¢ wspdlnych
ogledzin stanu sali i wyposazenia. Po uzgodnieniach Wynajmujacy wraz z Najemca podpisuj3
Protokét zdawczo-od biorczy.

§ 7. Prawa i obowiazki Najemcy

Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg do:

a) przestrzegania Regulaminu;

b) przestrzegania przepiséw sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania tadu i porzadku;
c) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian;

d) dbania o czystos¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego;

e) pozostawienia sali po wydarzeniu w stanie niepogorszonym

Najemca zobowigzany jest przed przejeciem pomieszczen zapoznac sie ze stanem technicznym
i zgtosi¢ Wynajmujgcemu wszelkie uwagi.

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za wyposazenie oraz uczestnikow zajec.

Uczestnikom wydarzenia zabrania sie wstepu na pietro budynku poza godzinami pracy Bi-
blioteki. Wstep na goére w takich wypadkach jest dozwolony wytgcznie dla pracownikéw
Gminne;j Biblioteki Publicznej w Czarni oraz dla oséb przez nich upowaznionych.

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody i straty wynikte
z niewlasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni, w tym w szczeg6lnos$ci za zniszczenie,
uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.

Odpowiedzialno$¢ za przebieg, organizacje i bezpieczenstwo uczestnikow podczas trwania
wydarzenia spoczywa na Najemcy.

Najemca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za stan techniczny oraz bezpieczenstwo sprzetu
i urzadzen uzytkowanych w trakcie najmu, a niestanowiacych wtasnos$ci Wynajmujacego (wy-
najetych lub dostarczonych przez Najemce na czas wydarzenia).

Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia sali i wy-
posazenia technicznego, powstatych w wyniku uzytkowania przez Najemcy oraz os6b znajdu-
jacych sie w sali za jego przyzwoleniem.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania
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wynajmowanych pomieszczen Najemca pokryje w cato$ci koszty usuniecia uszkodzenia
w terminie 14 dni od daty sporzadzenia Protokotu zdawczo-odbiorczego.

10. W catym budynku obowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu, spoZywaniu napojéw alkoho-
lowych oraz wszelkich innych srodkéw odurzajacych.

§ 8. Postanowienia konncowe

1. Wynajmujacy zastrzega sobie prawi do wprowadzenia zmian do obowigzujacego Regulaminu.

2. Wynajmowane pomieszczenia sa monitorowane zgodnie z Regulaminem monitoringu wizyjnego
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarni.

3. Najemca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb $wiadczenia ustug
(zgodnie z Ogdlnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 roku).

Zatqczniki:

1. Cennik wynajmu pomieszczen.
2. Umowa wynajmu pomieszczen.
3. Protokét zdawczo-odbiorczy



